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C”)STERREIEZHISCHE GESELLSCHAFT Generalsekretariat
FUR POLITIKWISSENSCHAFT

Die Osterreichische Gesellschaft fiir Politikwissenschaft (OGPW) sucht
eine:n geschaftsfihrende:n Generalsekretar:in

Die Osterreichische Gesellschaft fiir Politikwissenschaft - kurz OGPW - wurde 1970 gegriindet und hat
derzeit circa 500 Mitglieder: Student:innen, Absolvent:innen und Hochschullehrer:innen der Politikwis-
senschaft, sowie Vertreter:innen der aulReruniversitaren sozialwissenschaftlichen Forschung und Interes-
sierte aus den verschiedensten gesellschaftlichen Bereichen.

Die Aufgaben der OGPW umfassen: die Férderung der inner- und auReruniversitdren politikwissenschaft-
lichen Studien und Forschung in Osterreich; die Vertretung der Interessen von Politikwissenschafter:innen
in Osterreich; aktive Beteiligung an forschungs- und hochschulpolitischen Debatten und Reformprozes-
sen; die Internationalisierung der 6sterreichischen Politikwissenschaft; die Profilierung der Politikwissen-
schaft in der Offentlichkeit.

Was wir bieten:

e Die Méglichkeit, die Arbeit der OGPW aktiv mitzugestalten.

e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in Kooperation mit dem engagierten Vorstands-Team der
OGPW.

e Vernetzung in die politikwissenschaftliche Community.

Aufgabengebiete — Generalsekretdr:in:

Allgemeines:

e  Aktive Mitarbeit an allen im Rahmen der OGPW Statuten festgelegten Aufgaben; Verwaltung
vereinsbehordlicher Angelegenheiten

e Koordinationsstelle fir externe Anfragen

e UnterstUtzung der Arbeit der/des Vorsitzenden, sowie der Kassierin/des Kassiers

e Vorbereitung und Durchfithrung der OGPW Vorstandssitzungen, der OGPW Generalversamm-
lung und der Vorstandswabhl, inkl. Protokoll

e Koordination, Verwaltung und Abwicklung der OGPW Nachwuchsférderungen

Mitgliederbetreuung:
e Verwaltung der Mitglieder-Datenbank, Erstellung und Aktualisierung der Mitgliederliste

e  Email- und Post-Aussendungen: Mitgliedsbeitrage, diverse Korrespondenz mit Mitgliedern, Job
Calls und Call for Papers, etc. (ca. einmal pro Woche)

e Erstellung und Verdffentlichung des regelmaRig erscheinenden Rundbriefs ,O0GPW Aktuel
(Marz, Juni, September und Dezember)
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Offentlichkeitsarbeit:

e Allgemeine Presse- und Offentlichkeitsarbeit
e Betreuung der Webseite sowie des Auftritts der OGPW in den sozialen Medien
e Koordination des Politikwissenschaftsblogs der OGPW

Veranstaltungen:

e  Mitarbeit in der Konzeption und Durchfiihrung von Tagungen, Konferenzen, Vortragen, Work-
shops

e Abrechnung aller OGPW Veranstaltungen gegeniber 6ffentlichen und privaten Férderstellen

e Teilnahme an nationalen und internationalen Koordinations- und Kooperationstreffen

Voraussetzungen:

e Sozialwissenschaftlicher — vorzugsweise politikwissenschaftlicher — Studienabschluss mind. auf
BA-Level (gerne auch mit MA-Abschluss oder Doktorat)

e  Bereitschaft sich im Bereich der Wissenschaftskommunikation und Offentlichkeitsarbeit zu en-
gagieren

e  Deutsch und Englisch auf sehr gutem Niveau

e Kenntnisse der politikwissenschaftlichen Community in Osterreich

e Teamfahigkeit und flexible Arbeitsorganisation

e  Kenntnisse in WordPress

Flexible Arbeitszeit:

Wir bemihen uns, die Arbeitszeitregelung so flexible wie moglich zu gestalten und auf die jeweiligen Ver-
haltnisse einzugehen: Der Arbeitsumfang umfasst ca. 10 Stunden pro Woche im Rahmen einer geringfi-
gigen Beschaftigung oder ergdnzend zu einem bereits bestehenden Dienstverhéltnis (soweit das organi-
satorisch umsetzbar ist und die betreffende Einrichtung bzw. Institution zustimmt).

Flexibler Arbeitsort:
Auch beim Arbeitsort bemihen wir uns so flexibel wie moglich zu sein und auf die jeweiligen Verhaltnisse
einzugehen (u.a.: Homeoffice ist mdglich, ein Arbeitsplatz am IHS in Wien ist vorhanden).

Gehalt:
Die Anstellung erfolgt im Rahmen einer geringflgigen Beschaftigung. Im Jahr 2023 liegt die Geringflgig-
keitsgrenze bei 500,91 Euro. Es erfolgt eine jahrliche Anpassung an die Geringfugigkeitsgrenze.

Geplanter Beschaftigungsbeginn:
Ab 1. Janner 2024.

Bewerbungsfrist:
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung. Richten Sie diese bitte bis spatestens 31.10.2023 mit Lebenslauf und
einem kurzen Motivationsschreiben per E-Mail an den OGPW Vorstand unter office.oegpw@ihs.ac.at

Wenn Sie Fragen zur Ausschreibung haben, bitte schicken Sie uns eine Nachricht an die angefiihrte E-
Mailadresse.

Der Vorstand der OGPW
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